
ОБРАЗАЦ ЗА ПРИЈАВУ КВАРА, ОШТЕЋЕЊА ИЛИ ПОТРЕБЕ ЗА ОДРЖАВАЊЕМ
I део
Попуњава запослени који пријављује квар, оштећење или потребу за одржавањем
	Датум пријаве:

	

	ПОДАЦИ О ПОДНОСИОЦУ ПРИЈАВЕ

	Име и презиме
	

	Организациона јединица/ лабораторија
	

	Контакт телефон
	

	Е-пошта
	

	ПОДАЦИ О КВАРУ ИЛИ ОШТЕЋЕЊУ

	Локација (зграда, спрат, канцеларија, лабораторија и сл.):


	Врста проблема (означити):
☐Грађевински радови (зидови, подови, плафони, врата, прозори)
☐Водовод и канализација
☐Електроинсталације и расвета
☐Грејање / климатизација / вентилација
☐Намештај
☐Лабораторијска или друга опрема
☐Безбедносни ризик
☐Остало: 


	Опис проблема:


	Утицај на рад:
☐Онемогућен рад
☐Отежан рад
☐Нема непосредног утицаја


	Да ли је проблем већ пријављиван?
Уколико јесте, када?


	     ☐ДА                           ☐НЕ

	ДОКУМЕНТАЦИЈА

	☐Достављена фотографија
☐Достављена додатна документација
*Доставља се као прилог имејла
















II део
Попуњава Одељење за одржавање
	Датум пријема:
	

	Лице које је примило пријаву:
	

	Категорија пријаве:
☐Хитна интервенција
☐Редовно одржавање
☐Инвестиционо одржавање
☐Набавка резервног дела / опреме
☐Прослеђено другом надлежном лицу- екстерне службе


	Приоритет који је одредило Одељење за одржавање:
☐I – Хитно (одмах)
☐II – Висок (до 3 радна дана)
☐ III – Средњи (до 15 радних дана)
☐IV – Низак (према плану одржавања)


	Предузете мере:


	Датум завршетка: 


	Статус:
☐Решено
☐Делимично решено
☐Није решено
☐У току

	

	Трошак интервенције:


	Напомена:


	Лице задужено за решавање
	



