
 
 

ПРОЦЕДУРА 
аплицирања за међународне и националне пројекте 

 
Овом процедуром се дефинише начин и поступак аплицирања за међународне и 
националне пројекте у којима Институт за физику може имати улогу носиоца или 
партнера. 

1. Покретање поступка 
Запослени који намерава да аплицира за пројекат обавештава Одељење за пројекте, 
упућивањем имејла на адресу projekti@ipb.ac.rs, уз достављање података наведених у 
Прилогу 1 (међународни пројекти) или Прилогу 2 (национални пројекти).  
Имејл је неопходно упутити најкасније 15 дана пре истека рока за аплицирање на 
предметни пројекат.  

2. Преглед документације и иницијалне консултације 
Одељење за пројекте након пријема обавештења од стране запосленог, потврђује пријем 
имејла, приступа прегледу документације, утврђује да ли је документација благовремено 
достављена и потпуна, да ли постоје органзационе, техничке и финансијске могућности 
за реализацију пројекта, и по потреби организује кратке консултације са запосленим 
ради усаглашавања података (буџет, партнери, рокови, ресурси). 

3. Процена могућности Института 
Након тога, Одељење за пројекте, припрема и доставља Кабинету директора кратак 
извештај у којем су садржани закључци који се односе на предметни пројекат. Одељење 
за пројекте доставља извештај Кабинету директора у року од 3 дана. 

4. Одлука о аплицирању 
Кабинет директора, на основу извештаја, у року од 3 дана доноси одлуку о сагласности 
за аплицирање, која може бити позитивна, негативна (са образложењем) или се могу 
захтевати од запосленог измене и/или допуне, пре давања сагласности за аплицирање. 
Кабинет директора о својој одлуци обавештава Одељење за пројектe, које даље ту 
одлуку доставља запосленом. 

5. Аплицирање и резултати 
Након добијања сагласности, запослени спроводи пријаву пројекта. По добијању 
резултата евалуације: 

 у случају позитивне оцене, руководилац пројекта обавештава Кабинет директора 
и Одељење за пројекте, 

 Одељење за пројекте обавештава све релевантне службе Института и врши 
евиденцију о новоодобреним пројектима 

6. Евиденција 
Одељење за пројекте води електронску евиденцију свих иницијатива за аплицирање, 
која садржи податке о запосленом, врсти пројекта, року позива, статусу сагласности и 
исходу апликације. 
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